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i~AkI~Siireci
SEL<;UK

ONivERSiTESi

FaaJiyet

ldari Personel
41B Sozlesmeli Per.
Siirekli i~9i

Gelen Evrakilgili Kisi Izin Isteginde bulunur.

PBS'de izin formuSubeMiidiirii

ilgili kisi tarafmdan imzalamr,
formu daba sonra ilgili kisinin sube

izin almasmda sakmca var rm
basvurulur.

Personel Sube Miidiirii tarafmdan
imzalamr.

Daire Baskam

Daire Baskanligma imzaya sunulur ve
imzalamr.



ldari Personel Daire Baskam imzaladiktan sonra izin Giden Evrak
formunun bir ornegi kisinin kendisine
diger ornegini ozluk dosyasma kaldmhr,

I
I'
!

T.e.
SEL<;UK UNivERSiTESi

Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhgi
Maa~Islemleri (41B Sozle~meliPersonel ve Siirekli i~~i)

i~AkI~Siireci
SEL<;UK

UNivERSiTESi
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FaaJiyet





Daire Baskam

Tahakkuk Memuru

Muhasebe Yetkilisi

Tahakkuk Memuru

lmzalandrysa maas dosyasi SGDB'ye
teslim edilir.

Strateji Gelistirme Dairesinde Muhasebe
Yetkilisi adma; Muhasebe Yetkililerinin
Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Cahsma
Usul ve Esaslan Hakkmda Yonetmelik ve
7 nolu Muhasebat Genel Miid. Genel
Teblige gore kontrol edilir.

Maas odendikten sonra DTO
VAKIBANK sistemiyle bankaya banka
listesinin ornegi sistemden girilir ve
kisilerin hesabma aktanhr.



SKS.POi.KZO(:.iAS.03
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5/8

FaaJiyetIslem / i~AkI~1

Yiiksek Ogretim
Kurumlan Kismi
Zamanh Ogrenci
Cahsnrma Usul ve
Esaslan

Birimlerden gelen talepler dogrultusunda
kontenjanlar belirlenir.

Rektor Yrd.

Belirlenen kontenjanlar iist yazi ile ilgili
birimlere bildirilir.

Rektor Yrd.
Daire Baskam.
Sube Miidiirii

Yuksek Ogretim
Kurumlan Kismi
Zamanh Ogrenci
Cahstirma Usul ve
Esaslan

llgili birimler atamalanm yaptiklan
ogrencilerin evraklanm bir iist yazi ile
SKSDB'na bildirir.

llgili Birimler

Ogrenci Belgesi, Nufus
Cuz. Fot. Fotograf, GSS
Sozlesme, Provizyon
Sorgusu ve Banka hesap
Numarasi

Ogrencilerin ayhk cahsmalanna gore ilgili
birimler en fazla 56 saatlik puantajlan
diizenleyerek SKSDB'na bildirir.

Ilgili Birimler
Puantaj

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgma teslim
edilir.

Daire Baskam
Sube Miidiirii

Teslim Listesi ve Ekleri



T.e.
SELC;UKUNivERSiTESi

Sagbk-Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgr
Asistan Ogrenci Cahsmasi Islemleri

i~AkI~Siireci
SEL<;:UK

ONivERSiTESi

Dokuman No

Islem I i~AkI~1

Senato

Rektor Yrd.
Daire Baskam
SubeMiidiirii

llgili Birimler

i1giliBirimler

Daire Baskarn
Sube Miidiirii

Faaliyet

Birimlerin kontenjanlan Senatoda
gorusulur

Belirlenen kontenjanlar iist yazi ile ilgili
birimlere bildirilir

i1gili birimler atamalanm yapnklan
ogrenctlerin evraklanm bir iist yazi ile
SKSDB'na bildirir.

Ogrencilerin ayhk cahsmalanna gore ilgili
birimler en fazla 56 saatlik puantajlan
diizenleyerek SKSDB'na bildirir.

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi Strateji
Gelistirme Daire Baskanligma teslim
edilir.

S.POi.AO(:.iAS.04

1.2018

06.03.2024
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Karar

s.u Ogrenci Asistan
Yonergesi

Ogrenci Be1gesi,Nufus
Cuz ..Fot, Fotograf, GSS
Provizyon Sorgusu ve
Banka hesap Numarasi

Puantaj

Teslim Listesi ve Ekleri



T.e.
SEL<;UK UNivERSiTESi

Saghk-Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhgi
Ogrenci Konseyi Seeimi Islemleri

i~AkI~Siireci
SEL~UK

ONivERSiTESi

Rektor Yrd.
Daire Baskam
Sube Miidiirii

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,
SorumluMemur,

Bilgi Islem Dai
Daire Baskam,
SubeMiidiirii,
Sorumlu Memur,

Daire Baskam,
SubeMiidiirii,
Sorumlu Memur,
Ogrenciler

iIgili Sube Mudurlugu tarafmdan
yazismalann yaptlmasi,

Yazisi

llgili Birimlerle yazisrnalar,
Duyurular,

Gelen Evrak Defteri

Gelen Evrak
Giden Evrak

Evrak
Evrak

iIgili Birimlerle yazismalar,
Duyurular,

ilgili Birimlerle yazismalar,
Duyurular, Giden Evrak

Gelen Evrak



Dokuman NoT.e.
SEL<;UK UNivERSiTESi

Saghk-Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhgi
Staj Sgk Primi Odemesi Islemleri

i~AkI~Siireci
SEL\=UK

ONivERSiTESi

Yaym Tarihi 02.01.2018

06.03.2024

SayfaNo 8/8

Sorumlular Faaliyet

iJgili Birim,
Evrak Kayit
Memuru

Akademik Birimler Tarafmdan Gelen Evrak Defteri
Ogrencilerin SGK girisleri yapilarak
Sistemden ahnan bildirge ve tabakkuk
fislerinin evrak kaydi yapihr.

Sube Miidiirii
Daire Baskam

Bildirge ve tahakkuk
dogrultusunda odeme emri
hazirlamr.

fisleri
belgesi

Odeme Emri Belgesi

Saghk-Kultur ve
Spor Daire Bsk.
Strateji Gelistirme
Daire B~k.

Teslim Listesi ve Ekleri
Hazirlanan Odeme Emri Belgesi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligma
teslim edilir.

Saghk Kiiltiir re Baskam


